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     REPUBLIKA HRVATSKA 
OSJEČKO-BARANJSKA ŽUPANIJA
         OPĆINA MARIJANCI
        OPĆINSKI NAČELNIK

 KLASA: 035-01/21-01/01
 URBROJ: 2115/02-02-21-01
 Marijanci, 31. prosinac 2021. godine 

Na temelju članka 25. stavka 1. Uredbe o uredskom poslovanju („Narodne novine“ broj : 75/2021.),
članka 2. stavak 1. Naputka o brojčanim oznakama pismena te sadržaju evidencija uredskog 
poslovanja („Narodne novine“ broj  132/2021.),  te članka 54. Statuta Općine Marijanci ("Službeni 
glasnik" Općine Marijanci br. 01/2018, 2/2021), načelnik Općine Marijanci donosi 

PLAN KLASIFIKACIJSKIH OZNAKA I BROJČANIH OZNAKA STVARATELJA I
PRIMATELJA  PISMENA ZA 2022. GODINU

 Članak 1.

Ovim Planom klasifikacijskih oznaka i brojčanih oznaka stvaralaca i primalaca akata (u daljnjem 
tekstu: Plan) utvrđuju se klasifikacijske oznake akata koje se pojavljuju u radu općinskih tijela. 
Sastavni dio ovoga Plana su i brojčane oznake unutrašnjih organizacijskih jedinica Općine 
Marijanci.

Članak 2.

Riječi i pojmovi koji imaju rodno značenje, a korišteni su u Planu u muškom rodu ili ženskom, 
uporabljeni su neutralno i odnose se jednako na muški i na ženski rod 

 Članak 3. 

Klasifikacijske oznake utvrđuju se : 

0 DRŽAVA I DRUŠTVO, USTROJSTVO DRŽAVNE VLASTI I UPRAVA

00 DRŽAVA I DRUŠTVO

001 STRATEŠKO PLANIRANJE

001-01/ 01 Planiranje i strategije općenito

002 PRAVNI SUSTAV
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002-01/ 01 Razvoj pravnog sustava

003 DRŽAVNA IMOVINA

003-01/ 01 Upravljanje i raspolaganje državnom imovinom
003-02/ 01 Registar državne imovine i ostalo
004 LJUDSKA PRAVA I TEMELJNE SLOBODE

004-01/ 01 Temeljne slobode, prava i etička pitanja
004-02/ 01 Suzbijanje diskriminacije
004-03/ 01 Zaštita prava i interesa djece
004-04/ 01 Ravnopravnost spolova
004-05/ 01 Zaštita prava i interesa osoba s invaliditetom

005 NACIONALNA SIGURNOST

005-01/ 01 Nacionalna sigurnost – općenito

006 POLITIČKE STRANKE

006-01/ 01 Političke stranke – općenito

007 USTANOVE (OPĆENITO)

007-01/ 01 Osnivanje, ustroj i djelatnost ustanova

008 INFORMIRANJE

008-01 / 01 Pravo na pristup informacijama – općenita prepiska
008-02 / 01 Pravo na pristup informacijama – pojedinačni predmeti
008-03 / 01 Pravo na pristup informacijama – izvješća o provedbi zakona
008-04/ 01 Službenik za informiranje – rad

009 ZAŠTITA OSOBNIH PODATAKA

009-01/ 01 Zaštita osobnih podataka – općenita prepiska manjeg značaja
009-02/ 01 Zaštita osobnih podataka – akti općinskog načelnika, imenovanja i sl.
009-03/ 01 Privole ispitanika za prikupljanje i obradu osobnih podataka
009-04/ 01  Akti  i  pismena  službenika  za  zaštitu  osobnih  podataka,  pritužbe  građana,
savjetovanje voditelja obrade, komunikacija s Agencijom za zaštitu osobnih podataka
009-05/ 01 Ugovor o obradi osobnih podataka – između voditelja i izvršitelja obrade

01 DRŽAVNO UREĐENJE

010 GRB, ZASTAVA I HIMNA
 
010-01/ 01 Grbovi, zastave, himne i drugi simboli države i drugih jedinica 
010-02/ 01 Grb Općine Marijanci 
010-03/ 01 Zastava Općine Marijanci 
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010-04/ 01 Ostali simboli 

010 DRUŠTVENE ORGANIZACIJE 

010-01/ 01 Županije 
010-02/ 01 Općine
010-03/ 01 Gradovi 
010-04/ 01 Suradnja s drugim JLS i JPS 

011 USTAV, ZAKONI I DRUGI PROPISI

011-01/ 01 Donošenje i objavljivanje propisa 
011-02/ 01 Objava općih akata u Narodnim novinama
011-03/ 01 Službeni glasnik Općine Marijanci
011-04/ 01 Statut Općine Marijanci – općenita prepiska
011-05/ 01 Statut Općine Marijanci – akti općinskog vijeća
011-06/ 01 Statut Općine Marijanci – akti općinskog načelnika

012 IZBORNI SUSTAV

012-01/ 01 Obvezatne upute za provedbu izbora – općenitu, za sve vrste izbora
012-02/ 01 Lokalni izbori – izbori za članove Općinskog vijeća i općinskog načelnika
012-03/ 01 Izbori za vijeća nacionalnih manjina
012-04/ 01 Izbori za predsjednika RH 
012-05/ 01 Izbori za zastupnike u Hrvatski sabor
012-06/ 01 Izbori za članove u Europski parlament iz RH
012-07/ 01 Rad mandatno – imunitetnog povjerenstva, stupanje na dužnost člana 
predstavničkog tijela, razrješenje i prestanak dužnosti, ostavke vijećnika i sl.
012-08/ 01 Imenovanje i razrješenje predsjednika Općinskog vijeća i radnih tijela Općinskog 
vijeća
012-09/ 01 Financiranje političkih aktivnosti, izborne promidžbe i ostalo

013 REFERENDUM I DRUGI OBLICI SUDJELOVANJA GRAĐANA U OBAVLJANJU 
DRŽAVNE VLASTI I LOKALNE I PODRUČNE SAMOUPRAVE

013-01/ 01 Referendum i ostali oblici osobnog izjašnjavanja 
013-02/ 01 Zborovi građana 
013-03/ 01 Peticije i ostali oblici pismenih zahtjeva i izjašnjavanja
013-04/ 01 Savjetovanje sa zainteresiranom javnošću

014 TERITORIJALNA RAZGRANIČENJA 

015-01/ 01 Teritorijalna razgraničenja općina i gradova 
015-02/ 01 Područje/a općina
015-03/ 01 Naselja općine i k.o. unutar općine 
015-04/ 01 Ulice i trgovi
015-05/ 01 Ostala teritorijalna razgraničenja (državna, županijska...)

015 HRVATI IZVAN REPUBLIKE HRVATSKE
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015-01/ 01 Hrvati u BIH
015-02/ 01 Hrvatska manjina u europskim državama

016 NACIONALNE MANJINE I NARODNOSTI 

016-01/ 01 Prava nacionalnih manjina 

017 MIGRACIJE, ISELJENICI, IZBJEGLICE, OSOBE BEZ DRŽAVLJANSTVA

017-01/ 01 Migracije, iseljenici, izbjeglice, osobe bez državljanstva - općenito

 
02 TIJELA DRŽAVNE VLASTI I DRUGA JAVNOPRAVNA TIJELA

020 PREDSJEDNIK REPUBLIKE HRVATSKE

020-01/ 01 Predsjednik Republike Hrvatske - općenito

021 HRVATSKI SABOR

021-01/ 01 Hrvatski sabor – općenito

022 VLADA REPUBLIKE HRVATSKE

022-01/ 01 Vlada RH – općenita prepiska

023 TIJELA DRŽAVNE UPRAVE

023-01/ 01 Tijela državne uprave – općenito

024 JEDINICE LOKALNE I PODRUČNE (REGIONALNE) SAMOUPRAVE

024-01/ 01 Općinski načelnik
024-02/ 01 Jedinstveni upravni odjel – rad
024-03/ 01 Jedinstveni upravni odjel – akti i područja rada
023-04/ 01 Upute i nalozi pročelnika za rad i postupanje
024-05/ 01 Općinsko vijeće 
024-06/ 01 Radna tijela osnovana od vijeća 
024-07/ 01 Sjednice općinskog vijeća – pozivi, materijali i sl.
024-08/ 01 Zapisnici sa sjednica Općinskog vijeća
024-09/ 01 Svečane sjednice Općinskog vijeća
024-10/ 01 Župan
024-11/ 01 Upravna tijela županije
024-12/ 01 Županijska skupština

025 PRAVNE OSOBE S JAVNIM OVLASTIMA

025-01/ 01 Pravne osobe s javnim ovlastima – općenita prepiska

026 DRUGA DRŽAVNA TIJELA
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026-01/ 01 Druga državna tijela – općenito

027 USTAVNI SUD REPUBLIKE HRVATSKE

027-01/ 01 Ustavni sud – općenito

028 PUČKI PRAVOBRANITELJ I POSEBNI PRAVOBRANITELJI

028-01/ 01 Poslovi Pučkog pravobranitelja 

029 RADNA TIJELA U SASTAVU JAVNO PRAVNIH TIJELA

029-01/ 01 Osnivanje povjerenstva
029-02/ 01 Imenovanje unutarnjih i vanjskih stručnjaka

03 UPRAVNO POSLOVANJE

030 ORGANIZACIJA METODE I TEHNIKE RADA 

030-01/ 01 Informatička djelatnost, računalska oprema i računalski sistemi 
030-02/ 01 Telekomunikacijska oprema
030-03/ 01 Uredska pomagala (kopirka i dr.)

031 PRIJEMNE SLUŽBE, SLUŽBE TJELESNE ZAŠTITE I DRUGE USLUGE, TEHNIČKI
I POMOĆNI POSLOVI, OZNAKE I OBAVIJESTI

031-01/  01 Oglasne ploče na području Općine Marijanci

032 INFORMACIJSKO-DOKUMENTACIJSKO POSLOVANJE

032-02/ 01 Dokumentacijski i informacijski poslovi
032-03/ 01 Stručni časopisi

033 TISKANJE I UMNOŽAVANJE  MATERIJALA

033-01/ 01 Tiskanje, umnožavanje i uvezivanje materijala i ostalo

034 UPRAVNI POSTUPAK I UPRAVNI SPOR

034-01/ 01 Upravni spor i upravni postupak – općenita prepiska, izvješća o broju predmeta
034-02/ 01 Neposredno rješavanje upravne stvari
034-03/ 01 Ispitni postupak
034-04/ 01 Potvrde o stanju duga, potvrde za poticaje
034-04/ 02 Potvrde o životu
034-04/ 03 Ostale potvrde
034-06/ 01 Potvrde o prebivalištu 

035 UREDSKO POSLOVANJE 
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035-01/ 01 Klasifikacijske oznake i brojčane oznake 
035-02/ 01 Postupak s aktima 
035-03/ 01 Evidencije i obrasci 
035-04/ 01 Primjena sredstava automatske obrade dokumenata (registracija, pristupni podaci
035-04/ 02 Primjena informacijske tehnologije u uredskom poslovanju

036 UPRAVLJANJE DOKUMENTARNIM GRADIVOM

036-01/ 01 Arhiviranje predmeta i akata u općini 
036-02/ 01 Arhiviranje predmeta i akata izvan općine 
036-03/ 01 Izlučivanje dokumentarnog gradiva
036-04/ 01 Predaja arhivskog gradiva nadležnom arhivz

037 OVJERE

037-01/ 01 Ovjere potpisa općinskog načelnika kod javnog bilježnika – deponiranje potpisa i 
sl.

038 PEČATI, ŽIGOVI I ŠTAMBILJI

038-01 01 Izrada pečata i žigova s grbom RH – zahtjev i odobrenje za izradu
038-02 01 Akti općinskog načelnika o povjeravanju pečata na rukovanje i čuvanje
038-03 01 Evidencije o pečatima i žigovima s grbom RH
038-04 01 Uništavanje, prijava nestanka, postupak nakon nestanka

039 UPRAVLJANJE KVALITETOM

039-01/ 01 Upravljanje kvalitetom, standardizacija i unaprijeđenje poslovnih procesa

04 UPRAVNI, INSPEKCIJSKI I DRUGI NADZORI U JAVNOPRAVNIM TIJELIMA

040 NADZOR NAD ZAKONITOŠĆU AKATA

040-01/ 01 Nadzor nad zakonitošću akata – općenita prepiska
040-02/ 01 Dostava općih akata na nadzor
040-03/ 01 Pojedinačni predmeti u vezi s nadzorom akata – obustava od primjene, nadzor 
zakonitosti na Visokom upravnom sudu

041 NADZOR NAD ZAKONITOŠĆU RADA

041-01/ 01 Nalazi i izvješća državnog ureda za reviziju
041-02/ 01 Revizija učinkovitosti
041-03/ 01 Nadzor zakonitosti i načina rada tijela jedinice lokalne samouprave

043 UPRAVNA INSPEKCIJA

043-01/ 01 Upravna inspekcija – općenito
043-02/ 01 Inspekcijski nadzor nad radom Općine
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043-03/ 01 Postupanje po prijavama i ostalo

044 OSTALI NADZORI

044-01/ 01 Ostali nadzori - općenito

05 PREDSTAVKE, MOLBE, PRIJEDLOZI I PRITUŽBE

050 PREDSTAVKE I PRITUŽBE NA RAD JAVNOPRAVNIH TIJELA

050-01/ 01 Predstavke i pritužbe građana, organizacija civilnog društva, udruga i ostalo
050-02/ 01 Pritužbe na rad službenika i namještenika 

052 OSTALE PREDSTAVKE I PRITUŽBE

052-01/ 01 Predstavke i pritužbe - općenito

053 MOLBE I PRIJEDLOZI 

053-01/ 01 Molbe
053-02/ 01 Prijedlozi, ponude i dr. 

06 ODLIKOVANJA, JAVNE NAGRADE I PRIZNANJA

060 ODLIKOVANJA

060-01/ 01 Postupak odlikovanja domaćih pravnih i fizičkih osoba

061 JAVNE NAGRADE I PRIZNANJA

060-01/ 01 Javne nagrade i priznanja - općenito
060-02/ 01 Javne nagrade i priznanja koja su dodijeljena Općini Marijanci – pojedinačni 
predmeti 
060-03/ 01 Javne nagrade i priznanja koje dodjeljuje Općina Marijanci

07 VJERSKE ZAJEDNICE

070 ODNOS DRŽAVE I VJERSKIH ZAJEDNICA

070-01/ 01 Rješenje imovinsko pravnih i drugih odnosa 
070-02/ 01 Djelovanje vjerskih organizacija i zajednica 
070-03/ 01 Upis i promjena u evidencije
070-04/ 01 Ostali poslovi 

08 DUŽNOSNICI 

081 DUŽNOSNICI U JEDINICAMA LOKALNE I PODRUČNE (REGIONALNE) 
SAMOUPRAVE
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081-01/ 01 Prava i obveze dužnosnika u jedinicama lokalne i područne (regionalne) 
samouprave
080-02/ 01 Deklaratorna rješenja o početku i prestanku mandata, načinu obavljanja dužnosti, 
plaći i naknadi lokalnih dužnosnika - UP

1 RAD I RADNI ODNOSI

11 RADNI ODNOSI

110 ZAPOSLENI U JAVNOM SEKTORU

110-01/ 01 Obveze radnika 
110-02/ 01 Prava radnika 

112 ZASNIVANJE I PRESTANAK RADNOG ODNOSA, PRIJAM U SLUŽBU I 
PRESTANAK SLUŽBE, UGOVOR O DJELU, DOPUNSKI RAD I OSTALO

112-01/ 01 Prava iz rada – općenito
112-02/ 01 Služba na neodređeno – natječaj, testiranje
112-03/ 01 Rješenje o prijmu na neodređeno vrijeme – UP
112-04/ 01 Služba na određeno vrijeme – oglas, testiranje
112-05/ 01 Rješenje o prijmu na određeno vrijeme – UP
112-06/ 01 Javni radovi
112-07/ 01 Ugovor o djelu, autorski ugovori
112-08/ 01 Ugovor o radu na određeno vrijeme- javni radovi, stručno osposobljavanje,
112-09/ 01Stručno osposobljavanje za rad bez zasnivanja radnog odnosa
112-10/ 01 Rješenje o rasporedu na radno mjesto – neodređeno – UP
112-11/ 01 Rješenje o rasporedu na radno mjesto – određeno - UP
112-12/ 01 Ostalo vezano uz zasnivanje i prestanak radnog odnosa

113 RADNO VRIJEME, ODMORI, DOPUSTI I BOLOVANJA, OBUSTAVE RADA

113-01/ 01 Radno vrijeme 
113-02/ 01 Godišnji odmori 
113-03/ 01 Rješenja o godišnjem odmoru – UP
113-04/ 01 Obavijest o godišnjem odmoru- javni radovi
113-05/ 01 Dopusti (plaćeni i neplaćeni) 
113-06/ 01 Bolovanja 

114 RADNI SPOROVI, MATERIJALNA I DISCIPLINSKA ODGOVORNOST

114-01/ 01 Povrede službene dužnosti – UP

115 ZAŠTITA NA RADU

115-01/ 01 Zaštita na radu – pravilnici i dr.
115-02/ 01 Ozljede na radu
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116 INSPEKCIJA RADA

116-01/ 01 Inspekcijski poslovi u području rada – općenito

117 RADNI STAŽ

117-01/ 01 Evidencije o radnom stažu
119 UPRAVLJANJE LJUDSKIM POTENCIJALIMA, OCJENJIVANJE I OSTALO

119-01/ 01 Ocjenjivanje službenika  i namještenika – aktivnost
119-02/ 01 Rješenje o ocjeni - UP/I

12 PLAĆE

120 STJECANJE PLAĆE

120-01/ 01 Utvrđivanje plaća 
120-02/ 01 Rješenja o plaći – UP
120-03/ 01 Potvrde o plaći – isplatne liste
120-04/ 01 Potvrde o plaći – za dječji doplatak
120-05/ 01 Obustave na plaću, administrativne zabrane
120-06/ 01 Izvješća o plaći – ID. IDD, IP obrazac

121 OSTALA PRIMANJA PO OSNOVI RADA 

121-01/ 01 Općenito – prepiska manjeg značaja
121-02/ 01 Odluke načelnika o isplati regresa, božićnice, dara za dijete i ostalih pomoći i 
nagrada
121-03/ 01 Rješenja o isplati jubilarnih nagrada, pomoći zbog bolovanja, zbog smrti, 
otpremnine i dr. Isplata – UP
121-04/ 01 Otpremnina

13 STRUČNO USAVRŠAVANJE I OSPOSOBLJAVANJE

130 TEČAJEVI, SAVJETOVANJA I STRUČNA PUTOVANJA

130-01/ 01 Tečajevi, seminari, savjetovanja 
130-02/ 01 Konferencije, skupovi 
130-03/ 01 Studijska putovanja 

131 SPECIJALIZACIJE I DRUGA STRUČNA USAVRŠAVANJA
 
131-01/ 01 Specijalistički programi izobrazbe
131-02/ 01 Edukacije

132 VJEŽBENICI, PRIPRAVNICI I STRUČNA PRAKSA

132-01/ 01 Vježbenici
132-02/ 01 Pripravnici (stručno osposobljavanje)
132-03/ 01 Vježbenički ili pripravnički staž
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132-04/ 01 Stručna praksa

133 DRŽAVNI, STRUČNI I PRAVOSUDNI ISPIT

133-01/ 01 Državni ispit
133-02/ 01 Ostali ispiti

14 MIROVINSKO I INVALIDSKO OSIGURANJE

140 MIROVINSKO OSIGURANJE 

140-01/ 01 Mirovinsko osiguranje - općenito
140-02/ 01 Podaci za odlazak u mirovinu

15 SINDIKATI, UDRUGE POSLODAVACA I KOLEKTIVNI UGOVORI

152 KOLEKTIVNI UGOVORI

152-01/ 01 Kolektivni ugovori
152-02/ 01 Kolektivno pregovaranje

2 UNUTARNJI POSLOVI

20 NACIONALNA SIGURNOST – UNUTARNJI POSLOVI

200 NACIONALNA SIGURNOST – UNUTARNJI POSLOVI, OSIGURANJA I OSTALO

200-01/ 01 Poslovi informacijske sigurnosti
200-02/ 01 Osiguranje objekata i prostora

21 JAVNA SIGURNOST

210 UPRAVA POLICIJE

210-01/ 01 Suradnja Općine i Policije
210-02/ 01 Policijska izvješća o javnoj sigurnosti

214 KRIMINALITET

214-01/ 01 Suzbijanje korupcije i organiziranog kriminala – prijave protiv općine
214-02/ 01 Suzbijanje korupcije i organiziranog kriminala – kad općina podnosi prijavu

23 OSTALI UNUTARNJI POSLOVI

230 ORGANIZACIJE CIVILNOG DRUŠTVA

230-01/ 01 Udruge - općenito 
230-02/ 01 Udruge vezane uz tijela samouprave: LAG Karašica 
230-03/ 01 Udruge humanitarnog karaktera 
230-04/ 01 Zaklade - općenito
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24 SUSTAV CIVILNE ZAŠTITE

240 CIVILNA ZAŠTITA

240-01/ 01 Izvještaji, drugi akti vezani uz civilnu zaštitu 
240-02/ 01 Planski dokumenti vezani uz civilnu zaštitu 
240-03/ 02 Pojedinačni predmeti – nalozi za djelovanje i postupanje u izvanrednim 
situacijama
240-04/ 01 Stožer civilne zaštite – općenito
240-05/ 02 Stožer civilne zaštite - akti 
240-06/ 04 Podaci o pripadnicima stožera CZ i drugim operativnim snagama
240-07/ 05 Obuka pripadnika sustava civilne zaštite

244 ISPITIVANJE TEHNIKE, UREĐAJA, OPREME, SREDSTAVA ZA GAŠENJE POŽARA
I RADNE OPREME

244-01/ 01 Poslovi ispitivanja i testiranja tehnike uređaja

245 ZAŠTITA OD POŽARA I EKSPLOZIJA

245-01/ 01 Preventivne i operativne mjere zaštite od požara i eksplozija
245-02/ 01 Planovi, procjene i drugi akti zaštite od požara 
214-03/ 01 Osposobljavanje za zaštitu od požara

25 VATROGASTVO

250 USTROJAVANJE, OSNIVANJE I RAD VATROGASNIH POSTROJBI I 
VATROGASNIH ORGANIZACIJA

250-01/ 01 Dobrovoljna vatrogasna društva - općenito
250-02/ 01 Vatrogasna zajednica – općenito

3 GOSPODARSTVO

30 GOSPODARSKI SUSTAV I EKONOMSKA POLITIKA

300 GOSPODARSKO PLANIRANJE

300-01/ 01 Instrumenti i mjere gospodarske politike

302 GOSPODARSKI RAZVOJ

302-01/ 01 Programi razvoja
302-02/ 01 Poduzetničke zone 

303 GOSPODARSKA SURADNJA

303-01/ 01 Gospodarska suradnja
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31 INDUSTRIJA, RUDARSTVO I PODUZETNIŠTVO

310 INDUSTRIJA I RUDARSTVO 

310-01/ 01 Naftna renta 
310-02/ 01 Električna energija – javna rasvjeta 
310-03/ 01 Plin i suradnja u vezi plina 
310-04/ 01 Proizvodnja drugih proizvoda (prehrana, pilane...) 

311 PODUZETNIŠTVO, OBRT I ZADRUGARSTVO

311-01/ 01 Sve vrste usluga 
311-02/ 01 Malo i srednje poduzetništvo
311-03/ 01 Zadruge

32 POLJOPRIVREDA, ŠUMARSTVO, VETERINARSTVO, LOVSTVO, 
RIBARSTVO, VODNO GOSPODARSTVO I ZAŠTITA MORA TE STOČARSTVO

320 POLJOPRIVREDA

320-01/ 01 Poljoprivreda- općenito, razni dopisi, upiti, izvješća, akti
320-02/ 01 Program raspolaganja poljoprivrednim zemljištem – pribavljanje dokumentacije 
za izradu Programa, raspisivanje natječaja
320-03/ 01 Zemljoradnja  
320-04/ 01 Štete u poljoprivredi 
320-05/ 01 Zaštita bilja
320-06/ 01 Poljoprivredna inspekcija

321 ŠUMARSTVO

321-01/ 01 Šume i šumsko zemljište 
321-02/ 01 Iskorištavanje šuma i šumskog zemljišta 
321-03/ 01 Šumski doprinos 

322 VETERINARSTVO I ZAŠTITA ŽIVOTINJA

321-01/ 01 Veterinarstvo - općenito
321-02/ 01 Veterinarske usluge
321-03/ 01 Ugovori s veterinarskim stanicama
321-04/ 01 Veterinarska inspekcija
321-05/ 01 Zdravlje i zaštita životinja - općenito

323 LOVSTVO

323-01/ 01 Lovstvo – općenito
323-02/ 01 Lovna inspekcija

324 RIBARSTVO

324-01/ 01 Ribarstvo – općenito
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325 VODNO GOSPODARSTVO I ZAŠTITA MORA

325-01/ 01 Vodoprivreda – općenito
325-02/ 01 Vodoprivredni doprinosi i naknade – Rješenja HV izdana općini
325-03/ 01 Vodovod 
325-04/ 01 Odvodnja 

326 STOČARSTVO

326-01/ 01 Stočarstvo – općenito

33 TRGOVINA, UGOSTITELJSTVO I TURIZAM

330 UNUTARNJA TRGOVINA

330-01/ 01 Trgovina na malo i veliko 
330-03/ 01 Tržnica 
330-04/ 01 Pokretna prodaja i štandovi- izdavanje Rješenja – UP

333 OPSKRBA

333-01/ 01 Opskrba prehrambenim proizvodima, sirovinama, industrijskom robom - 
narudžbenice

334 TURIZAM 

334-01/ 01 Turizam općenito 

335 UGOSTITELJSTVO 

335-01/ 01 Ugostiteljska djelatnost – zahtjevi ugostitelja za produljenje radnog vremena, 
odobrenja za radno vrijeme 

337 ZAŠTITA POTROŠAČA

337-01/ 01 Poslovi vezani uz zaštitu potrošača

34 PROMET I KOMUNIKACIJE

340 CESTOVNI PROMET

340-01/ 01 Nerazvrstane ceste 
340-02/ 01 Izgradnja i održavanje cestovne infrastrukture 
340-03/ 01 Ostala korespondencija u vezi cesta 
340-04/ 01 Sigurnost u cestovnom prometu
340-05/ 01 Izvršavanje djelatnosti prijevoza putnika i tereta, taksi prijevoz

 
344 ELEKTRONIČKE KOMUNIKACIJE I POŠTANSKE USLUGE
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344-01/ 01 Pravni poslovi s HT-om i poslovanje HT-a 
344-02/ 01 Poštanski promet i poslovanje HP-a 
344-03/ 01 Telefonski i internetski promet 

35 PROSTORNO UREĐENJE, ZAŠTITA OKOLIŠA I PRIRODE

350 PROSTORNO PLANIRANJE

350-01/ 01 Prostorno planiranje – razni dopisi 
350-02/ 01 Prostorni planovi, urbanistički planovi, detaljni planovi uređenja 
350-03/ 01 Uvjeti uređenja prostora 

351 ZAŠTITA OKOLIŠA

351-01/ 01 Mjere zaštite čovjekova okoliša
351-02/ 01 Procjena utjecaja na okoliš, ocjena o potrebi procjene utjecaja na okoliš - općenito
351-03/ 01 Korespondencija vezana uz zaštitu okoliša

352 ZAŠTITA PRIRODE

352-01/ 01 Zaštita i očuvanje prirode, bioraznolikosti
352-02/ 01 Ekološka mreža
352-03/ 01 Zaštićena područja i vrste
352-04/ 01 Inspekcija zaštite prirode i ostalo

36 GRADITELJSTVO, KOMUNALNI POSLOVI, PROCJENA VRIJEDNOSTI 
NEKRETNINA I ENERGETSKA UČINKOVITOST

360 POSLOVI U GRADITELJSTVU

360-01/ 01 Građevinski poslovi općenito
360-02/ 01 Izgradnja objekata u općinskom vlasništvu – prijava početka građenja, 
imenovanje nadzornog inženjera, izvješća nadzornog inženjera, uporabna dozvola

361 GRADNJA GRAĐEVINA I OBNOVA

361-01/ 01 Dogradnja, nadogradnja i obnova postojećih objekata 
361-02/ 01 Izgradnja objekata u općinskom vlasništvu
361-03/ 01 Građevinska dozvola – kad je investitor Općina
361-04/ 01 Potvrde glavnog projekta – kad izdaje Općina drugim investitorima
361-05/ 01 Posebni uvjeti građenja – kad izdaje Općina drugim investitorima
361-06/ 01 Tehnički pregled objekta – dokumentacija
361-07/ 01 Legalizacija objekata – općenito
361-08/ 01 Naknada za zadržavanje zgrade u prostoru – Rješenja – UP
361-09/ 01 Rješenja o izvedenom stanju – legalizacija zgrada u vlasništvu Općine
361-10/ 01 Opomene po rješenjima o naknadi za legalizaciju 

363 KOMUNALNI POSLOVI
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363-01/ 01 Komunalne djelatnosti - općenito 
363-02/ 01 Ulice, ceste i javne površine – općenita prepiska, akti
363-03/ 01 Komunalni poslovi – deponije 
363-04/ 01 Komunalni poslovi – održavanje groblja 
363-05/ 01 Komunalni poslovi – odvoz otpada 
363-06/ 01 Komunalni poslovi – dimnjačarska djelatnost 
363-07/ 01 Izgradnja komunalne infrastrukture 
363-08/ 01 Komunalna naknada – Rješenja - UP
363-09/ 01 Rješenja za grobnu naknadu - UP
363-10/ 01 Komunalni doprinos - UP 
363-11/ 01 Komunalno redarstvo  
363-12/ 01 Komunalna i službena vozila
363-13/ 01 Reciklažno dvorište

364 PROCJENA VRIJEDNOSTI NEKRETNINA

364-01/ 01 Procjena tržišne vrijednosti nekretnina

365 ENERGETSKA UČINKOVITOST U ZGRADARSTVU

365-01/ 01 Poslovi vezani uz energetsku učinkovitosti
365-01/ 01 Energetska obnova zgrada i ostalo

37 STAMBENO GOSPODARSTVO, STAMBENO ZBRINJAVANJE I STAMBENI 
ODNOSI

371 STAMBENI ODNOSI 

371-01/ 01 Korištenje stanova u vlasništvu RH - općenito
371-02/ 01 Stanovi u vlasništvu Općine
371-03/ 01 Postupak za dodjelu i prodaju – natječaj, postupak, odluke o dodjeli
371-04/ 01 Ugovori o najmu/prodaji općinskih stanova

372 POSLOVNI PROSTOR 

372-01/ 01 Poslovni prostor u vlasništvu općine – općenito, akti
372-02/ 01 Postupak za dodjelu – natječaj, postupak, odluke o dodjeli
372-03/ 01 Ugovor o zakupu poslovnog prostora

39 ENERGETIKA

390 ISTRAŽIVANJA U PODRUČJU ENERGETIKE

390-01/ 01 Istraživanja iz područja električne energije
390-02/ 01 Istraživanja iz područja nafte i plina
390-03/ 01 Istraživanje iz područja obnovljivih izvora energije
390-04/ 01 Sunčane eletrane

4 FINANCIJE
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40 FINANCIJE (OPĆENITO)

400 FINANCIJSKO - PLANSKI DOKUMENTI

400-01/ 01 Financijski dokumenti - općenito
400-02/ 01 Periodični izvještaji – tromjesečno, šestomjesečno (FINA)
400-03/ 01 Završni računi - akti
400-04/ 01 Proračun – akti 
400-05/ 01 Bilance 
400-06/ 01 Registar potpora 
400-07/ 01 Evidencija primljenih i izdanih vrijednosnih papira 

401 KNJIGOVODSTVENO - RAČUNOVODSTVENO POSLOVANJE

401-01/ 01 Računi

402 FINANCIRANJE 

402-01/ 01 Refundacije 
402-02/ 01 Financiranje gospodarskih djelatnosti
402-03/ 01 Financiranje iz općinskog proračuna
402-04/ 01 Financiranje javnih potreba – udruge- natječaj, odluke
402-05/ 01 Izvješća o utrošku sredstava iz općinskog proračuna
402-06/ 01 Ugovori o sufinanciranju - udruge
402-07/ 01 Sufinanciranje iz županijskog proračuna – potpore Županije
402-08/ 01 Sufinanciranje iz MRRIFEU
402-09/ 01 Sufinanciranje – preko APPRRR
402-10/ 01 Financiranje iz proračuna 

403 KREDITIRANJE

403-01/ 01 Kratkoročni kredit (minus po računu)
403-02/ 01 Dugoročni kredit
403-02/ 01 Jamstva

404 INVESTICIJE

404-01/ 01 Investicije općenito 

406 UPRAVLJANJE IMOVINOM I NABAVLJANJE IMOVINE

406-01/ 01 Koncesije
406-09/ 01 Javna nabava – Plan, izvješće, registar ugovora
406-04/ 01 Postupci javna nabava
406-05/ 01 Postupci jednostavna nabava
406-06/ 01 Izjave o sukobu interesa (dužnosnici, članovi stručnog povjerenstva)
406-07/ 01 Pravilnik o jednostavnoj nabavi
406-08/ 01 Inventure
406-09/ 01 Godišnji popis imovine -inventurne liste
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406-10/ 01 Osnovna sredstva 
406-11/ 01 Sitni inventar
406-12/ 01 Upravljanje nekretninama i pokretninama u vlasništvu Općine

41 JAVNE FINANCIJE

410 POREZI I TROŠARINE

410-01/ 01 Porezi – općenito
410-02/ 02 Dopisi i upute Ministarstva
410-03/ 03 Općinski porezi - akti

411 DOPRINOSI

411-01/ 01 Obračun doprinosa

412 PRISTOJBE

412-01/ 01 Upravne, sudske, boravišne i druge pristojbe

415 NAPLAĆIVANJE POREZA, DOPRINOSA I DRUGIH OBVEZA

415-01/ 01 Opomene zbog duga – komunalna naknada
415-02/ 01 Opomene zbog duga – komunalni doprinosi
415-03/ 01 Opomene zbog duga – legalizacija
415-04/ 01 Opomene zbog duga – državno poljoprivredno zemljištem
415-05/ 01 Opomene zbog duga – ostalo
415-06/ 01 Ovrhe radi prisilne naplate javnih prihoda – UP
415-07/ 01 Obročna otplata duga – upravni ugovor - UP
415-08/ 01 Otpis javnih prihoda  - pojedinačni predmeti (JUO) – UP

42 JAVNI RASHODI

421 DONACIJE, SUBVENCIJE I HUMANITARNA POMOĆ

421-01/ 01 Donacije

45 NOVČANI I KREDITNI SUSTAV 

450 BANKARSTVO

450-01/ 01 Banke

453 POSLOVI OSIGURANJA 

453-01/ 01 Osiguranje imovine 
453-02/ 01 Osiguranje života, tijela i zdravlja
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47 KONTROLA FINANCIJSKOG POSLOVANJA

470 FINANCIJSKI NADZOR

470-01/ 01 FINA (P1, P2, P3)
470-02/ 01 Fiskalna odgovornost – izjava, upitnik, izvješća i dr.
470-03/ 01 Proračunski nadzor
470-04/ 01 Financijska revizija

5 ZDRAVSTVO, SOCIJALNA ZAŠTITA, BRANITELJI, DEMOGRAFIJA I 
OBITELJ

50 ZDRAVSTVENA ZAŠTITA I ZDRAVSTVENO OSIGRANJE

500 ZDRAVSTVENA ZAŠTITA (OPĆENITO)

500-01/ 01 Sustav zdravstvene zaštite i zdravstvenog osiguranja

502 PRAVA IZ ZDRAVSTVENOG OSIGURANJA

502-01/ 01 Ozljeda na radu i profesionalna bolest

504 INCIDENTNA I KRIZNA ZDRAVSTVENA STANJA

504-01/ 01 Mjere i preporuke za suzbijanje epidemija, pandemija i ostaloga

54 SANITARNI I ZDRAVSTVENI NADZOR

540 SANITARNA INSPEKCIJA

540-01/ 01 Poslovi i akti sanitarne inspekcije 

541 ZDRAVSTVENA INSPEKCIJA

541-01/ 02 Praćenje i poduzimanje mjera za kvalitetno obavljanje djelatnosti

542 ZAŠTITA OD ZRAČENJA

542-01/ 01 Provedba mjera zaštite od štetnog djelovanja zračenja

543 OSTALO IZ ZDRAVSTVA

543-01/ 01 Mjere dezinfekcije, dezinsekcije i deratizacije 
543-02/ 01 Zaštita pučanstva od zaraznih bolesti
543-03/ 01 Ispitivanje vode za ljudsku potrošnju

55 SOCIJALNA SKRB

550 SOCIJALNA SKRB (OPĆENITO)
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550-01/ 01 Socijalna skrb –  općenito
550-02/ 02 Rad za opće dobro korisnika socijalne skrbi
550-03/ 01 Hrvatski crveni križ 
550-04/ 01 Program ZAŽELI

551 SUSTAV SOCIJALNE SKRBI I DEMOGRAFIJA

551-01/ 01 Novčana pomoć - općenito
551-02/ 01 Naknada za novorođeno dijete - UP
551-03/ 01 Priznavanje prava na troškove ogrjeva
551-04/ 01 Priznavanje prava na troškove stanovanja - UP
551-05/ 01 Jednokratne novčane pomoći socijalno ugroženim obiteljima
551-06/ 01 Prigodni darovi umirovljenicima (božićnica, uskrsnica)
551-07/ 01 Demografska obnova – akti, izvješća
551-08/ 01 Mjera demografske obnove – Program stambenog zbrinjavanja mladih
551-09/ 01 Program stambenog zbrinjavanja mladih- prijave, ugovori (pojedinačni predmeti)
 

56 ZAŠTITA HRVATSKIH BRANITELJA, VOJNIH INVALIDA I ŽRTAVA RATA

561 ZAŠTITA HRVATSKIH BRANITELJA IZ DOMOVINSKOG RATA

561-01/ 01 Novčane naknade, prava, pomoći i ostalo

564 SPOMEN – OBILJEŽJA

564-01/ Grobovi i spomen obilježja

6 OBRAZOVANJE, ZNANOST, KULTURA, SPORT I RAZVOJ 
DIGITALNOG DRUŠTVA

60 OBRAZOVANJE

601 PREDŠKOLSKI ODGOJ 

601-01/ 01 Predškolski odgoj 
601-02/ 01 Sufinanciranje dječjeg vrtića- zahtjevi, odluke
601-03/ 01 Ugovori o sufinanciranju dječjih vrtića
601-04/ 01 Ustanove predškolskog odgoja- akti, sporazumi, ugovori

602 OSNOVNO, SREDNJE I VISOKO ŠKOLSTVO

602-01/ 01 Osnovnoškolsko obrazovanje – općenito
602-02/ 01 Izjave i ugovori o partnerstvu sa osnovnim školama
602-03/ 01 Srednje školsko obrazovanje 
602-04/ 01 Prijevoz učenika srednjih škola – ugovori, izvješća
602-05/ 01 Pomoć za podmirenje troškova stanovanja učenika srednjih škola- natječaj, 
zahtjevi, odluke
602-06/ 01 Pomoć za podmirenje troškova stanovanja učenika srednjih škola – Odluke
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604 STIPENDIRANJE

604-01/ 01 Pomoć za studiranje – aktivnosti
604-02/ 01 Postupak dodjele pomoći za studiranje – natječaj, zahtjevi, odluke
604-03/ 01 Dodjela pomoći za studiranje – odluke

61 KULTURA

610 MANIFESTACIJE I KOMEMORACIJE

610-01/ 01 Svi oblici manifestacija

611 KULTURNO I UMJETNIČKO STVARALAŠTVO

611-01/ 01 Likovna djelatnosti
611-02/ 01 Glazbena i glazbeno scenska djelatnosti
611-03/ 01 Audiovizualna djelatnost
611-04/ 01 Arhivska djelatnost 

614 MEDIJI

614-01/ 01 Suradnja s radiom, televizijom i drugim medijima

62 SPORT

620 SPORT (OPĆENITO)

620-01/ 01 Sportske aktivnosti 
620-02/ 01 Sportske organizacije

622 RAZVOJ SPORTA

622-01/ 01 Održavanje sportske infrastrukture
622-02/ 01 Informacijski sustav u sportu

624 SPORTSKA INSPEKCIJA

624-01/ 01 Poslovi sportske inspekcije

65 INFORMATIKA I DIGITALNO DRUŠTVO

650 INFORMATIKA 

650-01/ 01 Obavijesti i dopisi vezani uz informatizaciju 
650-02/ 01 Informatička oprema 
650-03/ 01 Informacijski sustavi 

7 PRAVOSUĐE

70 POSLOVI PRAVOSUDNE UPRAVE
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701 ODVJETNIŠTVO I PRAVNA POMOĆ

701-01/ 01 Odvjetništvo – (pravna mišljenja)

702 NAKNADA ŠTETE

702-01/ 01 Ostvarivanje prava na naknadu štete 

711 ORGANIZACIJA I RAD SUDOVA 

711-01/ 01 Sudstvo općenito 

73 IZVRŠENJE KAZNENIH I PREKRŠAJNIH SANKCIJA

730 IZVRŠENJE SANKCIJA

730-01/ 01 Rad za opće dobro

74 OSTALO IZ PRAVOSUDNOG SUSTAVA

740 PRAVOSUDNI SUSTAV OPĆENITO

740-01/ 01 Kazneni postupci, odštetni zahtjevi
740-02/ 01 Parnice – kad je Općina stranka u sporu ili tužitelj
740-03/ 01 Ovrhe sudske, javnobilježničke koje pokreće Općina kao ovrhovoditelj
740-04/ 01 Zasnivanje založnog prava na nekretnini radi naplate duga (po Ovršnom zakonu)
740-05/ 01 Ovrhe protiv Općine kao ovršenika
740-06/ 01 Pokretanje postupka kod državnog odvjetništva radi naplate duga za državno 
poljoprivredno zemljište

9 VANJSKI I EUROPSKI POSLOVI, REGIONALNI RAZVOJ, GEODETSKI 
I KATASTARSKI POSLOVI, FONDOVI EUROPSKE UNIJE  I OSTALI POSLOVI

90 EUROPSKI POSLOVI

901 KORIŠTENJE SREDSTAVA EUROPSKE UNIJE  

901-01/ 01 Korištenje sredstava EU
901-02/ 01 Strateški i operativni dokumenti za korištenje sredstava EU

93 GEODETSKO – KATASTARSKI POSLOVI

930 OPĆI POSLOVI

930-01/ 01 Planiranje i programiranje
930-02/ 01 Privatna geodetska djelatnost

931 GEODETSKA IZMJERA
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931-01/ 01 Geodetska izmjera 
931-02/ 01 Katastarski i topografsko – katastarski planovi 
 
932 KATASTAR ZEMLJIŠTA I KATASTAR NEKRETNINA

932-01/ 01 Ostali poslovi vezani uz katastar – dopisi i sl. 
932-02/ 01 Pojedinačni predmeti – elaborati o parcelaciji
932-03/ 01 Promjene na zemljištu (rješenja ZK)
932-04/ 01 Korištenje podataka iz katastra ( posjedovni listovi, kopije katastarskih planova)

933 KATASTAR INFRASTRUKTURE

933-01/ 01 Poslovi vezani uz katastar infrastrukture

935 REGISTAR ZGRADA

934-01/ 01 Uspostava registra zgrada

936 REGISTAR PROSTORNIH JEDINICA

936-01/ 01 Poslovi vezani uz registar prostornih jedinica

939 NACIONALNA INFRASTRUKTURA PROSTORNIH PODATAKA

939-01/ 01 Poslovi vezani uz NIPP

94 IMOVINSKO-PRAVNI POSLOVI

940 IMOVINA U DRŽAVNOM VLASNIŠTVU I VLASNIŠTVU JEDINICA LOKALNE I 
PODRUČNE (REGIONALNE) SAMOUPRAVE

940-01/ 01 Rješavanje imovinskopravnih odnosa stambenih zgrada
940-02/ 01 Rješavanje imovinskopravnih odnosa poljoprivrednog zemljišta
940-03/ 01 Rješavanje imovinskopravnih odnosa šumskog zemljišta
940-04/ 01 Registar koncesija
940-05/ 01 Utvrđivanje prava vlasništva sudskim putem 
940-06/ 01 Ošasna imovina – rješenja o ostavinskoj raspravi kad nema nasljednika pa 
nasljeđuje općina

941 POLJOPRIVREDNO-PRAVNE MJERE

941-01/ 01 Komasacija

944 GRAĐEVINSKO ZEMLJIŠTE

944-01/ 01 Prodaja i zakup nekretnina u vlasništvu Općine
944-02/ 01 Zakup građevinskog zemljišta u državnom vlasništvu

945 IMOVINSKO PRAVNI POSLOVI U VEZI POLJOPRIVREDNOG ZEMLJIŠTA
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945-01/ 01 Promjene koje su se dogodile u vezi zemljišta - općenito
945-02/ 01 Ugovori o zakupu poljoprivrednog zemljišta – privremeni
945-03/ 01 Ugovori o zakupu državnog poljoprivrednog zemljišta
945-04/ 01 Ugovori o zakupu općinskog poljoprivrednog zemljišta
945-05/ 01 Ugovori o prodaji poljoprivrednog zemljišta
945-06/ 01 Brisovna očitovanja vezano uz terete i zabrane raspolaganja državnim 
poljoprivrednim zemljištem

946 IMOVINSKO PRAVNI POSLOVI U VEZI SA ŠUMAMA I ŠUMSKIM ZEMLJIŠTEM

946-01/ 01 Uređivanje pravnih odnosa na šumama i šumskom zemljištu u vlasništvu države i 
ostalo

95 STATISTIKA

951 OPĆI STATISTIČKI PREDMETI

951-01/ 01 Statistika – općenita prepiska
951-02/ 01 Statistički registri

953 DEMOGRAFSKA I DRUŠTVENA STATISTIKA

953-01/ 01 Popis stanovništva

97 EUROPSKA UNIJA

972 STRATEŠKO PLANIRANJE REGIONALNOG RAZVOJA

972-01/ 01 Strategija regionalnog razvoja
972-02/ 01 Županijska razvojna strategija
972-03/ 01 Lokalna razvojna strategija

973 POLITIKA REGIONALNOG RAZVOJA

973-01/ 01 Politika regionalnog i lokalnog razvoja
973-02/ 01 Središnja elektronička baza razvojnih projekata
973-03/ 01 Županijska razvojna agencija – prepiska, upute, izvješća

98 FONDOVI EUROPSKE UNIJE

983 DODJELA BESPOVRATNIH SREDSTAVA

983-01/ 01 Postupak planiranja, pripreme i prijave projekta

984 IZVRŠAVANJE I UPRAVLJANJE UGOVORIMA O DODJELI BESPOVRATNIH 
SREDSTAVA

984-01/ 01 Zahtjev za isplatu predujma
984-02/ 01 Zahtjevi za plaćanje
984-03/ 01 Financijsko zaključivanje projekta
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984-04/ 01 Izvješća nakon provedbe projekta

Članak 3.

Tijekom kalendarske godine klasifikacijske oznake se ne mogu mijenjati niti brisati, ali se mogu 
dodavati nove dopunom ovog Plana.

Članak 4. 

Brojčana oznaka Općine Marijanci glasi: 2158-27 
Brojčane oznake tijela Općine Marijaci su slijedeće
01 Vijeće 
02 Izvršno tijelo (načelnik) 
03 Jedinstveni upravni odjel 
04 Izborno povjerenstvo Općine Marijanci

Članak 5. 

Plan stupa na snagu dana 1. siječnja 2022. godine, a bit će objavljen u "Službenom glasniku" 
Općine Marijanci.

NAČELNIK OPĆINE MARIJANCI 
DARKO DORKIĆ , v.r
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