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             REPUBLIKA HRVATSKA
     OSJEČKO-BARANJSKA ŽUPANIJA
                 OPĆINA MARIJANCI
                          OPĆINSKI NAČELNIK
     
KLASA: 036-01/18-01/01
URBROJ: 2115/02-01-18-02
Marijanci, 20. prosinac 2018. godine

Na temelju članka 2. i članka 18. stavak 3. Uredbe o uredskom poslovanju (NN br. 7/09), 
odredbi Pravilnika o jedinstvenim klasifikacijskim oznakama i brojčanim oznakama stvaralaca i 
primalaca akata (NN br. 38/88 i 75/93) te članka 54. Statuta Općine Marijanci ("Službeni glasnik" 
Općine Marijanci br. 01/2018), načelnik Općine Marijanci donosi

PLAN KLASIFIKACIJSKIH OZNAKA I
BROJČANIH OZNAKA STVARALACA I PRIMALACA AKATA

ZA 2019. GODINU

Članak 1.

Ovim Planom klasifikacijskih oznaka i brojčanih oznaka stvaralaca i primalaca akata (u 
daljnjem tekstu: Plan) utvrđuju se klasifikacijske oznake akata koje se pojavljuju u radu općinskih 
tijela.

Sastavni dio ovoga Plana su i brojčane oznake unutrašnjih organizacijskih jedinica Općine 
Marijanci.

Članak 2.

Klasifikacijske oznake utvrđuju se Planom dosjea i to:

007 UDRUGE
007-01/19 01 Udruge općenito 
007-02/19 01 Udruge vezane uz Domovinski rat (dragovoljci, branitelji, obitelji)
007-03/19 01 Udruge vezane uz mladež
007-04/19 01 Političke stranke
007-05/19 01 Udruge vezane uz tijela samouprave: LAG Karašica
007-06/19 01 Udruge humanitarnog karaktera
007-07/19 01 Zaklade

010 DRUŠTVENE ORGANIZACIJE
010-01/19 01 Županije
010-02/19 01 Općine
010-03/19 01 Gradovi
010-04/19 01 Suradnja s drugim JLS i JPS
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011 DONOŠENJE I OBJAVLJIVANJE PROPISA
011-01/19 01 Donošenje i objavljivanje propisa

012 USTAVNI PROPISI I STATUTI
012-01/19 01 Ustavni propisi
012-02/19 01 Zakoni i Uredbe, važni propisi Općine Marijanci
012-03/19 01 Statut Općine Marijanci

013 IZBORI
013-01/19 01 Troškovi izbora
013-02/19 01 Izbori za izvršno tijelo
013-03/19 01 Izbori za predstavničko tijelo
013-04/19 01 Izbori za predsjednika RH
013-05/19 01 Ostalo vezano uz izbore

014 OBLICI OSOBNOG IZJAŠNJAVANJA
014-01/19 01 Referendum i ostali oblici osobnog izjašnjavanja
014-02/19 01 Zborovi građana
014-03/19 01 Peticije i ostali oblici pismenih zahtjeva i izjašnjavanja

015 TERITORIJALNA RAZGRANIČENJA
015-01/19 01 Politička razgraničenja općina i gradova
015-02/19 01 Područje/a općina
015-03/19 01 Naselja općine i k.o. unutar općine
015-04/19 01 Ulice i trgovi
015-05/19 01 Ostala teritorijalna razgraničenja (državna, županijska...)

016 NACIONALNE MANJINE I NARODNOSTI
016-01/19 01 Politička prava nacionalnih manjina

017 SIMBOLI DRŽAVE I POJEDINIH TERITORIJALNIH JEDINICA
017-01/19 01 Grbovi, zastave i drugi simboli države i drugih jedinica
017-02/19 01 Grb Općine Marijanci
017-03/19 01 Zastava Općine Marijanci
017-04/19 01 Ostali simboli

018 POLITIČKI ODNOSI S INOZEMSTVOM
018-01/19 01 Politički odnosi s državama Europske unije
018-02/19 01 Politički odnosi s međunarodnim organizacijama
018-03/19  01 Politički odnosi s državama koje nisu pripadnice EU

021 ZAKONODAVNA TIJELA-RAD
021-01/19 01 Sabor
021-02/19 01 Županijska skupština
021-03/19 01 Općinsko vijeće
021-04/19 01 Radna tijela osnovana od vijeća
021-05/19 01 Sjednice općinskog vijeća
021-06/19 01 Savjet mladih
021-07/19 01 Zapisnici sa sjednica općinskog vijeća
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022 IZVRŠNA TIJELA – RAD
022-01/19 01 Načelnik Općine
022-01/19 01 Vlada Republike Hrvatske

023 UPRAVNA TIJELA – RAD
023-01/19 01 Organizacija JUO-a, njegovo ustrojstvo i ustrojstvo drugih upravnih tijela
023-02/19 01 Rad i akti JUO-a i drugih upravnih tijela

030 TEHNIČKA POMAGALA
030-01/19 01 Informatička djelatnost, računalska oprema i računalski sistemi
030-02/19 01 Telekomunikacijska oprema
030-03/19 01 Uredska pomagala (kopirka i dr.)

031 OGLASNE PLOČE
031-01/19 01 Oglasne ploče na području Općine Marijanci

032 INFORMACIJSKO DOKUMENTACIJSKA SLUŽBA
032-01/19 01 Službenici za informiranje – rad 
032-02/19 01 Službeni glasnik i druga stručna literatura

034 UPRAVNI POSTUPCI I UPRAVNI SPOROVI
034-01/19 01 Upravni spor
034-02/19 01 Neposredno rješavanje upravne stvari
034-03/19 01 Ispitni postupak
034-04/19 01 Potvrde
034-05/19 01 Izvještaji o stanju rješavanja upravnih stvari, dopisi i dr.
034-06/19 01 Potvrde o prebivalištu

035 UREDSKO POSLOVANJE
035-01/19 01 Klasifikacijske oznake i urudžbeni brojevi
035-02/19 01 Postupak s aktima
035-03/19 01 Evidencije i obrasci
035-04/19 01 Primjena sredstava automatske obrade dokumenata

036 ARHIVIRANJE PREDMETA
036-01/19 01 Arhiviranje predmeta i akata u općini
036-02/19 01 Arhiviranje predmeta i akata izvan općine
036-03/19 01 Čuvanje registraturne građe
036-04/19 01 Izlučivanje arhivske građe

040       NADZOR
040-01/19 01 Nadzor nad zakonitošću akata
040-02/19 01 Nadzor nad zakonitošću rada
040-03/19 01 Inspekcijski nadzor
040-04/19 01 Upravni nadzor

041 REVIZIJA UČINKOVITOSTI
041-01/19 01 Revizija učinkovitosti
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050 PREDSTAVKE I PRITUŽBE NA RAD ORGANA UPRAVE
050-01/19 01 Predstavke na akte uprave
050-02/19 01 Pritužbe na rad službenika i namještenika uprave

053 MOLBE I PRIJEDLOZI
053-01/19 01 Molbe
053-02/19 01 Prijedlozi, ponude i dr.

060 ODLIKOVANJA
060-01/19 01 Priznanja i druga odlikovanja
060-02/19 01 Postupak dodjele
060-03/19 01 Javne nagrade uključujući i novčane nagrade

070 ODNOS DRŽAVE I CRKVE
070-01/19 01 Rješenje imovinsko pravnih i drugih odnosa
070-02/19 01 Djelovanje vjerskih organizacija i zajednica
070-03/19 01 Ostali poslovi

080 DUŽNOSNICI, RUKOVODEĆI I DRUGI SLUŽBENICI U UPRAVI
080-01/19 01 Dužnosnici
080-02/19 01 Rukovodeći službenici
080-03/19 01 Službenici
080-04/19 01 Namještenici – na pomoćnim poslovima
080-05/19 01 Evidencija kadrova u organima uprave
080-06/19 01 Ocjenjivanje rada radnika u organima uprave
080-07/19 01 Ovlaštenja o potpisivanju i zamjenjivanju

110 RADNI ODNOSI
110-01/19 01 Obveze radnika
110-02/19 01 Prava radnika

112 ZASNIVANJE I PRESTANAK RADNOG ODNOSA, UGOVOR O 
DJELU I DOPUNSKI RAD

112-01/19 01 Provođenje postupka radi zapošljavanja (natječaj i dr.)
112-02/19 01 Zasnivanje radnog odnosa – rješenje 
112-02/19 01 Rješenje o prestanku radnog odnosa, prestanak radnog odnosa
112-04/19 01 Javni radovi
112-05/19 01 Ugovor o djelu
112-06/19 01 Ostalo vezano uz zasnivanje i prestanak radnog odnosa

113 RADNO VRIJEME, ODMORI, DOPUSTI I BOLOVANJA
113-01/19 01 Radno vrijeme
113-02/19 01 Godišnji odmori
113-03/19 01 Dopusti (plaćeni i neplaćeni)
113-04/19 01 Bolovanja

116 INSPEKCIJA RADA
116-01/19 01 Inspekcija rada
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117 RADNI STAŽ
117-01/19 01 Radni staž

119 KADROVSKE EVIDENCIJE
119-01/19 01 Kadrovske evidencije

120 PLAĆE
120-01/19 01 Utvrđivanje plaća

121 OSTALA PRIMANJA PO OSNOVI RADA
121-01/19 01 Putni troškovi
121-02/19 01 Dnevnice
121-03/19 01 Darovi
121-04/19 01 Regres
121-05/19 01 Pomoć u slučaju smrti
121-06/19 01 Jubilarne nagrade

130 STRUČNA NAOBRAZBA SLUŽBENIKA I DUŽNOSNIKA
130-01/19 01 Pozivi na edukacije, tečajevi, seminari, savjetovanja
130-02/19 01 Konferencije, skupovi
130-03/19 01 Studijska putovanja

131 STRUČNA USAVRŠAVANJA
131-01/19 01 Stručno osposobljavanje za rad
131-02/19 01 Stručno usavršavanje za rad

140 MIROVINSKA OSIGURANJA
140-01/19 01 Mirovinsko osiguranje

210 JAVNI RED I MIR
210-01/19 01 Policijska izvješća o javnoj sigurnosti i odgovori na njih

214 VATROGASTVO
214-01/19 01 Dobrovoljna vatrogasna društva
214-02/19 01 Vatrogasna zajednica
214-03/19 01 Mjere zaštite od požara i eksplozija
214-04/19 01 Planovi, procjene i drugi akti zaštite od požara
214-05/19 01 Osposobljavanje za zaštitu od požara

215 KRIMINALITET
215-01/19 01 Prekršaji

230 UDRUŽENJA GRAĐANA
230-01/19 01 Javni skupovi

300 PRIVREDNO PLANIRANJE
300-01/19 01 Privredno planiranje
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302 PRIVREDNI RAZVOJ I PRIVREDNA SURADNJA
302-01/19 01 Programi razvoja
302-02/19 01 Poduzetničke zone
302-03/19 01 Privredna suradnja

310 INDUSTRIJA I RUDARSTVO
310-01/19 01 Naftna renta
310-02/19 01 Električna energija – javna rasvjeta
310-03/19 01 Plin i suradnja u vezi plina
310-04/19 01 Proizvodnja drugih proizvoda (prehrana, pilane...)

311 USLUGE I RADOVI OBRTNIČKE PROIZVODNJE
311-01/19 01 Sve vrste usluga
311-02/19 01 Proizvodnja i prerada
311-03/19 01 Izvođenje radova u građevinarstvu
311-04/19 01 Izrada projektne dokumentacije

320 POLJOPRIVREDA
320-01/19 01 Sve djelatnosti poljoprivrede 
320-02/19 01 Program raspolaganja poljoprivrednim zemljištem
320-03/19 01 Zemljoradnja
320-04/19 01 Stočarstvo
320-05/19 01 Štete u poljoprivredi
320-06/19 01 Zaštita bilja

321 ŠUMARSTVO
321-01/19 01 Šume i šumsko zemljište
321-02/19 01 Iskorištavanje šuma i šumskog zemljišta
321-03/19 01 Šumski doprinos

325 VODOPRIVREDA
325-01/19 01 Vodoprivredna pravna osoba
325-03/19 01 Vodovod
325-04/19 01 Odvodnja
325-05/19 01 Vodoprivredni doprinosi i naknade
325-06/19 01 Vodoprivredna dokumentacija – postupci 

330 TRGOVINA
330-01/19 01 Trgovina na malo i veliko
330-03/19 01 Tržnica
330-04/19 01 Pokretna prodaja i kiosci

333 OPSKRBA (JAVNA NABAVA)
333-01/19 01 Javna nabava – Plan, izvješće i dr.
333-02/19 01 Registar ugovora 

334 TURIZAM
334-01/19 01 Turizam općenito
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335 UGOSTITELJSTVO
335-01/19 01 Ugostiteljska djelatnost 

340 CESTE
340-01/19 01 Nerazvrstane ceste
340-03/19 01 Izgradnja i održavanje cestovne infrastrukture
340-04/19 01 Ostala korespondencija u vezi cesta
340-05/19 01 Sigurnost u cestovnom prometu

342 PRIJEVOZNIČKA DJELATNOST
342-01/19 01 Izvršavanje djelatnosti prijevoza putnika i tereta, taksi prijevoz

344 VEZE – HT I HP
344-01/19 01 Pravni poslovi s HT-om i poslovanje HT-a
344-02/19 01 Poštanski promet i poslovanje HP-a
344-03/19 01 Telefonski i telegrafski promet

350 PROSTORNO PLANIRANJE
350-01/19 01 Postupak prostornog planiranja
350-02/19 01 Prostorni planovi, urbanistički planovi, detaljni planovi uređenja
350-03/19 01 Uvjeti uređenja prostora

351 ZAŠTITA PRIRODE
351-01/19 01 Zaštita čovjekova okoliša (Odluke)
351-02/19 01 Mjere zaštite čovjekova okoliša
351-03/19 01 Studije utjecaja na okolinu
351-04/19 01 Korespondencija vezana uz zaštitu okoliša

360 GRAĐEVINSKI POSLOVI
360-01/19 01 Građevinski poslovi općenito

361 IZGRADNJA, DOGRADNJA I NADOGRADNJA
361-01/19 01 Dogradnja, nadogradnja i obnova postojećih objekata
361-02/19 01 Izgradnja objekata
361-03/19 01 Građevinska dozvola, lokacijska i druga potrebna dokumentacija
361-04/19 01 Tehnički pregled objekta
361-05/19 01 Legalizacija objekata
361-06/19 01 Opomene po rješenjima o naknadi za legalizaciju

363 KOMUNALNO GOSPODARSTVO
363-01/19 01 Komunalno gospodarstvo općenio
363-02/19 01 Ulice, ceste i javne površine
363-03/19 01 Komunalni poslovi – deponije
363-04/19 01 Komunalni poslovi – održavanje groblja
363-05/19 01 Komunalni poslovi – odvoz otpada 
363-06/19 01 Komunalni poslovi – dimnjačarska djelatnost
363-07/19 01 Izgradnja komunalne infrastrukture
363-08/19 01 Komunalna naknada, ovrha KNUV-a
363-09/19 01 Rješenja za grobnu naknadu, ovrhe
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363-10/19 01 Komunalni doprinos
363-11/19 01 Komunalna inspekcija
363-12/19 01 Poslovi komunalnog redara općine
363-13/19 01 Žalbe na rješenja o KN i NUV
363-14/19 01 Komunalna i službena vozila

371 STAMBENI ODNOSI
371-01/19 01 Stambeni odnosi
371-02/19 01 Korištenje stanova u općinskom vlasništvu i s njima izjednačenih stanova

372 POSLOVNI PROSTOR
372-01/19 01 Vlasništvo općine na poslovnim prostorima
372-02/19 01 Najam odnosno zakup

400 FINANCIJSKO PLANSKA DOKUMENTACIJA
400-01/19 01 Financijsko planski dokumenti
400-02/19 01 Financijski planovi
400-03/19 01 Završni računi
400-04/19 01 Proračun
400-05/19 01 Bilance
400-06/19 01 Registar potpora

401 EVIDENCIJE VRIJEDNOSNIH PAPIRA
401-01/19 01 Evidencija primljenih i izdanih vrijednosnih papira

402 FINANCIRANJE
402-01/19 01 Refundacije
402-02/19 01 Sufinanciranje
402-03/19 01 Financiranje iz proračuna
402-04/19 01 Kratkoročni kredit (minus po računu)
402-05/19 01 Dugoročni kredit

404 INVESTICIJE
404-01/19 01 Investicije općenito

406 UPRAVLJANJE IMOVINOM
406-01/19 01 Koncesije
406-02/19 01 Osnovna sredstva
406-03/19 01 Sredstva opreme
406-04/19 01 Inventar
406-05/19 01 Inventure
406-06/19 01 Upravljanje imovinom

410 POREZI
410-01/19 01 Porezna obveza

453 POSLOVI OSIGURANJA
453-01/19 01 Osiguranje imovine
453-02/19 01 Osiguranje života, tijela i zdravlja
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470 FINANCIJSKO POSLOVANJE I KONTROLA
470-01/19 01 FINA (P1, P2, P3)
470-02/19 01 Financijska revizija
470-03/19 01 Proračunska kontrola
470-04/19 01 Financijska inspekcija

502 ZDRAVSTVENO OSIGURANJE
502-01/19 01 Prava iz zdravstvenog osiguranja

510 ZDRAVSTVO
510-01/19 01 Suzbijanje alergenih korova
510-02/19 01 Domovi zdravlja

520 DERATIZACIJA I HIGIJENIČARSKA SLUŽBA
520-01/19 01 Poslovi deratizacije i higijeničarske službe

530 OPĆENITO ZDRAVSTVO
530-01/19 01 Ostali zdravstveni predmeti

540 SANITARNA INSPEKCIJA
540-01/19 01 Poslovi i akti sanitarne inspekcije

550 SOCIJALNA ZAŠTITA
550-01/19 01 Socijalna skrb – pomoć u podmirenju troškova stanovanja
550-02/19 01 Hrvatski crveni križ
550-03/19 01 Demografska obnova

551 OBLICI SOCIJALNE ZAŠTITE
551-01/19 01 Novčana pomoć općenito
551-02/19 02 Rodilje
551-03/19 01 Ogrjev
551-04/19 01 Pomoć i njega u kući (vaninstitucionalni oblici)
551-05/19 01 Program ZAŽELI
551-06/19 01 Osobe sa invaliditetom

552 CENTAR ZA SOCIJALNU SKRB
552-01/19 01 Suradnja s Centrom za socijalnu skrb

601 PREDŠKOLSKI ODGOJ
601-01/19 01 Dječji vrtići

602 ŠKOLSTVO
602-01/19 01 Osnovno obrazovanje
602-02/19 01 Srednje školsko obrazovanje

604 POMOĆ STUDENTIMA
604-01/19 01 Pomoć za studiranje
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610 MANIFESTACIJE
610-01/19 01 Svi oblici manifestacija

612 KULTURNE DJELATNOSTI
612-01/19 01 Javne potrebe u kulturi
612-02/19 01 Kulturne udruge i ustanove

620 SPORT
620-01/19 01 Sportske aktivnosti
620-02/19 01 Sportske organizacije

650 INFORMATIKA
650-01/19 01 Obavijesti i dopisi vezani uz informatizaciju
650-02/19 01 Informatička oprema
650-03/19 01 Informacijski sustavi

702 NAKNADA ŠTETE
702-01/19 01 Ostvarivanje prava na naknadu štete

711 ORGANIZACIJA I RAD SUDOVA
711-01/19 01 Sudstvo općenito

740 PREKRŠAJNO PRAVO
740-01/19 01 Prekršaji

810 CIVILNA ZAŠTITA 
810-01/19 01 Izvještaji, drugi akti vezani uz civilnu zaštitu
810-02/19 01 Planski dokumenti vezani uz civilnu zaštitu
810-03/19 01 Mjere civilne zaštite i spašavanja
810-04/19 01 Zapovjedništvo i jedinica civilne zaštite opće namjene

920 NEPOGODE
920-01/19 01 Elementarne nepogode

931 GEODETSKO – KATASTARSKI POSLOVI
931-01/19 01 Geodetska izmjera
931-02/19 01 Katastarski i topografsko – katastarski planovi
931-03/19 01 Geodetske usluge

932 KATASTAR ZEMLJIŠTA
932-01/19 01 Ostali poslovi vezani uz katastar – dopisi i sl.
932-02/19 01 Registar prostornih jedinica
932-03/19 01 Promjene na zemljištu

933 KATASTAR VODOVA
933-01/19 01 Poslovi vezani uz katastar vodova

940 EVIDENCIJA NEKRETNINA U DRUŠTVENOM VLASNIŠTVU
940-01/19 01 Evidencija nekretnina kojima upravlja općina (zgrade i dr.)
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940-02/19 01 Evidencija poljoprivrednog zemljišta
940-03/19 01 Evidencija šumskog zemljišta

943 PROMJENA REŽIMA VLASNIŠTVA
943-01/19 01 Promjena vlasništva u općinsko ili iz općinskog

944 UTVRĐIVANJE VLASNIŠTVA
944-01/19 01 Utvrđivanje prava vlasništva sudskim putem

945 IMOVINSKO PRAVNI POSLOVI U VEZI POLJOPRIVREDNOG 
ZEMLJIŠTA

945-01/19 01 Promjene koje su se dogodile u vezi zemljišta

Članak 3.

Brojčane oznake unutrašnjih organizacijskih jedinica su:
2115/02 01 Vijeće

02 Izvršno tijelo (načelnik)
03 Jedinstveni upravni odjel

Članak 4.

Plan stupa na snagu dana 1. siječnja 2019. godine, a bit će objavljen u "Službenom glasniku"
Općine Marijanci.

NAČELNIK OPĆINE MARIJANCI
DARKO DORKIĆ
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